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OSNOVNE INFORMACIJE

FMS.Sys je nastao kao nastavak programa FMS.XP, koji je finansijski softver za potrebe
pracenja kredita Svjetske Banke. FMS.Sys je uraden u Microsoft Visual Studio alatu i korisiti
MS SQL bazi podataka. Osnovne funkcije FMS.Sys-a su lokalno knjigovodstvo, FMR cash
knjigovodstvo i1 upravljanje ugovorima. Osnovni moduli FMS.Sys-a su Glavna Knjiga sa
Saldokontima kupaca i dobavljaca, Stalna Sredstva i Sitni Inventar, Finansijski FMR modul,
Tehnicki FMR moduli i Pomoéni Modul (Place FBiH, Payment Orders etc.)

POSTAVKE SISTEMA

Server:

Na lokalnoj mrezi bi trebao biti jedan SQL Server (2000/2005) na kojem ¢e se formirati baza
podataka za FMS.Sys. Ako posjedujete SQL Server, moZete odmah pre¢i na instalaciju
programa FMS.Sys. Ako ne posjedujete SQL Server, na instalacionom CD-u, u folderu
3rdParty postoje folder MSDE2000 i MSSQL2005 Express koji sadrZe besplatne verzije SQL
Servera. Nakon instalacije SQL Servera, potrebno je znati naziv instaliranog SQL Servera
(obi¢no naziv masine na koju je instaliran), kako bi se klijenti mogli ,,kaciti na taj SQL
Server.

Konfiguracija:

Konfiguracija racunara na kojem ¢e biti instaliran FMS.Sys bi trebao imati minimalno preko
100 MB slobodnog prostora na hard-disku, 512 MB RAM-a, Pentium IV procesor, CD ROM,
Windows 2000/XP/Vista operativni sistem.

Instalacija:

Nakon umetanja CD-a, pojaviti ¢e se opcija za instalaciju programa. Pratite upute na ekranu.
U zavisnosti od vaSeg racunara, dodatne opcije ¢e mozda biti automatski instalirane (.Net
Framework 2.0, MDAC 1 sl.). Nakon instalacije, pojaviti ¢e se ikona na vasem Desk-topu
(FMS.Sys). Napomena za korisnike Windows XP operativnog sistema: Vas regional settings
mora biti Croatian, Serbian ili English kako bi se .Net Framework pravilno instalirao (BH
opcija nije podrzana za .Net 1.1).

Prvo pokretanje programa FMS.Sys:
Nakon prvog pokretanja programa FMS.Sys pojaviti ¢e se prozor za konekciju prema SQL
Serveru.

2 FMS.Sys - SQL Server X
Welcome to FMS System @

Please specify yvour connection to SQL server
SOL Server
S0L Server: m
User Name: 53
Password: ARk

[] Internet Optimized
Cancel ] [ o]




U naziv SQL Servera, potrebno je upisati naziv SQL servera iz prethodnog poglavlja Server.
User Name je SQL Server korisnik (default je sa — system account). Ako ste instalirali MSDE
onda bi password trebao biti ,,password”, za SQL2005 password ¢e biti postavljen u toku
instalacije SQL 2005. Internet Optimized opcija sluzi za korisnike koji pristupaju putem
Internet-a. Napomena: SQL username i password bi va§ administrator trebao promijeniti i
uskladiti sa sigurnosnim postavkama vase lokalne mreze.

Kliknite na OK. Ako ste prvi korisnik, onda ¢e program kreirati bazu podataka, i nakon toga

prikazati prozor za LogIn u sistem, ako ste drugi korisnik, odmah ¢e se pojaviti prozor za
LogIn.

FM5.5ys - Log In ...

Please Log In to FMS.5ys %

Log In: |F'.|:|min |

Password: || |

[ Cancel H 8] 4 ]

Kod prvog startanja, ve¢ postoji jedan korisnik Admin (bez passworda) koji vam sluzi kao
administrator aplikacije. Kada udete u program kao Admin, bilo bi pozeljno da odmah
kreirate bar jednog korisnika programa (inicijalno program je na engleskom jeziku. Ako Zelite
odmah promjeniti jezik na vas lokalni jezik, otidite u menu System, Languages)

"~ FMS.5ys Ver 1.0 - Fondacija Ddraz/FMS.5ys Admi

System | General Ledger  Fixed Assets  Financial — Technic
!l My Company
| Languges k | English
Log | Bosanski
Backlp Hryakski

Srpski

Q?,,; Admin Manager
e

Exik

Kreiranje korisnika:

Otidite u menu Codes (Sifrarici) i odaberite opciju Users (Korisnici):



glati | Sifrarnici | Pomed
|ﬂ Karisnici

Kaorisnici/Projekk

ml Projekti

Izvori Sredstava

konktni Plan
Yrste Maloga

Cpisi Knjizenja

Partrneri
Lokacije
B Criave

Trodkovi
Trogkavi Poskakak,

Akkivriosk
Akkivniosk Budzet

Tipoi Lgosara

Orskali Podaci

Kada otvorite prozor Korisnika, pojaviti ¢e se prvi (sistemski) korisnik Admin.

Korisnici E
Ime i Prezime Karisnitko Ime &-Mail Jezik. =
FMS.5ys administrator Admin admin@eline.ba English £
Izlaz

Bilo bi pozeljno da odmah promijenite lozinku za korisnika Admin (korisniku Admin ne
mozete mijenjati nista osim lozinke 1 jezika). Oznacite korisnika Admin i kliknite na Izmjeni.
UpiSite novu lozinku i kliknite na Snimi.



Da bi kreirali novog korisnika kliknite na Novi:

Osnowni Podaci |Prava Korisnika | Place

R4c

Irne i Prezime: | |

Korisnicko Ine: | |

Lozinka: | |

2k
Jezik: | Bosanski v |
e-Mail: |edin@0dra2.ba |

OtkaZi

Upisite podatke za novog korisnika. Unutar prava odaberite module sa kojima ¢e novi
korisnik raditi (Prava Korisnika). Podaci o op¢ini, JMBG itd su potrebni ako zelite za tog
korisnika obracunavati place/plate (Place/Plate). Kliknite na snimi kada zavrsite.

Licenciranje
U menu-ju Pomo¢, Licenca mozete pronaéi vas kontrolni kljuc:

Licenca [5_(|

Ovo je Demo verzija programa. Demo ¥erzija programa je

potpuno funkcionalna verzija osim &to vam dozvoljava
knjiZzenje 50 stavki u Glavnu Knjigu.

Reaqistrirani Korisnik; | |

Kontralni Kljuc:

Licenca: | |

Posaljite ovaj kontrolni klju¢ na nasu email adresu kako bi vam se izdala licenca (copy/paste).
Istu upisite (ili copy/paste) u polje Licenca i kliknite na Prihvati kako bi se licencirala vasa
kopija programa FMS.Sys (ovo radite samo na jednom i to na bilo kojem raCunaru na mrezi).



Napomena: Kada instalirate program FMS.Sys on je po default-u Demo verzija. Ova verzija
je potpuno funkcionalna samo sadrzi ograni¢enje knjiZenja stavki u Glavnu Knjigu (50
stavki). Kada se odlucite za nabavku, preko kontrolnog kljuca/licence ¢e te otvoriti vas
program za punu upotrebu (bez ogranicenja) 1 nastaviti raditi.

LiveUpdate:
LiveUpdate je modul koji sluzi za odrZavanje 1 instaliranje novih verzija programa FMS.Sys.

S vremena na vrijeme ¢ete dobiti email o novim verzijama programa FMS.Sys. Nakon S$to
dobijete takav email, pokrenite LiveUpdate iz Pomo¢-LiveUpsate.

Sifrarnici

O Programu

e Live Update. .,

Ako se pojavi program za LiveUpdate (FMS.Sys Ce se zatvoriti), kliknite na Update:

@ FMS.Sys Live Update Ver. 1.1.0

This program will check for new version of
a-Line FMS.Sys software and update it if
neccessary. Click on Update to continue.

LiveUpdate

3 Jpdate

Nakon azuriranja FMS.Sys-a, program ¢e se sam pokrenuti i obi¢no ¢e se pojaviti poruka
Azuriram bazu podataka...koja ¢e automatski prilagoditi bazu podataka prema vasoj novoj
verziji programa FMS.Sys)

Prvi rad sa programom FMS.Sys

Nakon $to ste kreirali korisnike, potrebno je definirati osnovne podatke za rad sa FMS.Sys



Moja Firma

U menu-ju, Sistem odaberite opciju Moja Firma:

%]

Moja Firma

Q=snovno |Kast0mi2acija Postavke masine

Marziy: BOSNIA AMND HERZEGOVIHA

Feder ation of Bosnia and Herzegovina

Foundation For Sustainable Development - OdRaz
Kratni Maziv: Onling Account: |ODRAZENTERPRISEFMS |
Adresa; |Sime Milutinowvica 4 |
Grad: |Sarajew:| |
DrZaval |Bosnia and Herzegovina |
TeleFan: +367 33 277 300 |
Fax: +387 33 277 301 |
EMail: |0draz@0dra2.ba |
WA |htt|:u:,|'ll'www.cudraz.ba |
Direlkor: |SaFet Dauk |
Yaluta: KM ! 4200192350005 |
Barka: HYE-CPE Barka | Rafm:  |1291061000936842 |

UpiSite osnovne podatke o vaSoj firmi i kliknite na Snimi. U Tab-u ,,Kastomizacija* mozete
postaviti Lokalizaciju (sa sistem zna koji obracun placa/plata da koristi), System (vodenja
specijalnih racuna: jedan racun=jedan izvor ili mjeSanje raCuna), Import Excel za
prebacivanje podataka putem excel-a, Osnovica (za obracun placa/plata). Postavke maSine
sluze za pamcenje informacija na racunaru na kom ste trenutno (Server Manager sluzi za
povezivanje na razne SQL servere, Auto Logln sluzi za automatsko prijavljivanje u FMS)

Sifrarnici, Projekti:

Definirajte projekat (projekte) koje vodite.



Projekti

Kratmi ... = Dugi Maziv Engleski Dugi Maziv Lokalni fManager
Community Developrent Projeck ‘ojekat Razvoja Zajednica Fej lic i
LDP Local Development Project Projekat Loaklnog Razvoja Lijiljana Simunoyic
LIP Local Initiative Project Projekat Loaklnib Inicijativa Mizama
PTAC Privatisation Privatizacija Trezner Miroslay
au Suppork Unit Zajednicke sluzbe Safet Dauk

Mowi

Izmijeni

Birii

Prinkaj

Izlaz

e e

Sifrarnici, lzvori Sredstava:

|lzwori Sredstava [E

Projekat Maziv English Maziv Local
1. ID& 1. IDA i
LDP 2, Government 2, vlada
LIP
PTAC
sl

Movi

Izmijeni

Brisi

Prinkaj

Definirate izvore sredstava po svakom projektu.



Sifrarnici, Kontni Plan:

Kontni Plan

X

Konko Magziv (Local) Maziv (English)
I @
oo MNEKRETMIME
o1 COFREM&
o011 TRANSPORTMNA SREDSTYA
noiil Terenska Yozila Field vehicles
noliz Putnicka Yozila Wehicles
ooiz UREBAI I INSTALACIIE
aoizi Telefonski uredaji Phone Equipment
noizz Klima Uredaii Air Conditioning
no1z3 Rafunarska Oprema Camputers
ooi1z4 Kopir &parati Copy Machines
00125 Video Oprema Video Equiprent
o013 IMNVEMTAR.
00131 Uredski Mamjestaj - drveni Furnature - ‘Wood
ooz Uredski Mamijestaj - metalni Furnature - Metal
00133 Kasa Metelna {sef) Safe
o014 ALAT
00141 Racunske masine Calculators
o014z Pisace Mehanicke Masine Tvpe Writers
an1s OSTALA OPREMS
00151 Usisivadi Wacuum Cleaner
00152 Oskalo Other
00161 Stalna Sredsktva u 25
o020z Daki &vans za Cpremu
oog ISPRAVES YRIJEDMOSTI —
aoain Ispravka Wrijednosti Transportni. ..
a09z0 Ispravka Wrijednosti UredajaiIn...
a09sa Ispravka Wrijednosti Inventara
Q0940 Ispravka Wrijednosti Alaka
ao0asa Ispravka Wrijednosti Qskale Opre. .,
a0as0 Ispravka Wrijednosti Skalnib Sred. .. Z I=laz

Program inicijalno dolazi bez kontnog plana. Na naSoj web stranici postoje kontni planovi za
Neprofitne i Budzetke organizacije u BiH. Vise kontnih planova ¢e biti na raspolaganju u
buduénosti. Ako uzmete kontni plan sa naSe web stranice, snmite isti na va§ desktop. U
prozoru Kontni Plan, pritisnite tipku F12, pojaviti ¢e se prozor da pronadete txt file, kliknite
na njega (na vasSem desk-topu) 1 na tiku Open 1 kontni plan ¢e biti prebacen.

Dodavanje i1 izmjenu konta vrSite opcijama Novi i Izmjeni. Da bi program ispravno radio,
potrebno je odredena konta oznaditi kao specijalna konta (polje Tip Konta).



ontni Plan E|
|
Konko:
Maziv (Local): Dobavljadi u Zemlji
Maziv (English); Suppliers
Tip Konta: Dobavljadi ~
Projekat: w

Snimni

i

Otkai

1. Konta Dobavlja¢a oznacite kao Tip Konta: Dobavljaci (samo analiti¢ka konta, tj. konta na

cev e

cey e

3. Konta racuna u banci na kojima ¢e biti donatorska sredstva oznacite kao FMR Konto. Ovo
su najvaznija konta za pracenje donatorskih sredstava i ispravan rad cash knjigovodstva za
potrebe Svjetske Banke. Za ova konta mozZete 1 selektirati projekat za kojeg se odnose ova
sredstva.

4. Za direktna placanja (sa kreditnog racuna u Washingtonu), potrebo je otvoriti konto Tipa
Direct Commitment.

Za FMR konta i Direct Commitment konta mozete odrediti i Projekat za kojeg se odnosi to
konto.



Kako radi racun kreditnog podra¢una? Ovaj konto sluzi za evidenciju placanja sa kreditnog
racuna. Dakle, ovdje se pojavljuju promjene samo onda kad se desi direktno plac¢anje. Sistem
je Kreditni Podracun/Prihod, Dobavlja¢/Kreditni Podracun. Saldo ovog racuna bi u pravilu
trebao uvijek biti 0 (nula).

Kontni Plan

Konto:

Maziv (Local):

Maziv (English):

Tip Konta:

Projekat:

=

[kreditni Podraiun - 04 COP

|Credit Sub-Account - DA CDP

|pirect commitment

I

OtkaZi

Sva ostala konta ne trebaju imati Tip konta i sluze samo za lokalno knjigovodstvo.

Sifrarnici, Vrste Naloga:

Vec postoje sistemske vrste naloga koje ne mozete mijenjati osim naziva (Amortizacija,
Place, Pocetno Stanje, Prvo Pocetno Stanje, Rashod)

Vrste Nalopa

Vrsta ...
IZRE
PLAC
POST
PRPS
RASH

Maziv (Local)

Arnortizaciia
Raiffeisen Banka
Place
Pocetno Stanje
Prvo Pofetno Stanje
Rashod

Maziv (English}
Diepreciation
Raiffeisen Bank
Salaries

COpening Balace

First Cpening Balance
Disposal

Movwi

Izmijeni

Brizi

Printaj

e e

Izlaz




Ostale Vrste Naloga definirate koje ¢ete koristiti u programu /izvodi banaka, ulazne fakture,

itd...)
Sifrarnici, Tro$kovi:

Troskowvi

Kategorija Trotkova (Enalish)
1, WORKS

2. GO0oDS

3, COMSULTANTS

4, OPERATING COST

Kategorija Trodkova (Local)

1. RADOVI

2. ROBA

3, KONSULTANTI

4, OPERATIVMI TRC

Trosak (English)
Accomodation
Announcement
Fuel
Maintenance
Office Space
Office Supplies
Per Diem
Salaries
Telecom

Wisible Budget
Sudit

Other
Termparary Ermplayment
EU Fand
Consultants OT

Trozak {Local)
Sluzbeni Put
Oglasavanje
Gariva
QdrZavanje
Zakupning
Kancelarisiki materijal
Dnevnice
Place

Telekam
Pramocija
Kontrola
Ostalo

Privremeni | povrermeni poshavi

EU Fond
Konsulkanti OT

|

EBX

"4

Tarvi
Tzmjeni

Erigi

Printaj

Izlaz

e e

Definirate kategorije 1 troskove koje Cete koristiti pri knjizenju FMR transakcija. Troskovi su
zajedniCki za sve projekte (za razliku od aktivnosti). Tako npr, u starom programu ste sa
racuna prenosili sredstva u blagajnu (kao izlaz/ulaz), pa onda sa blagajne registrirali troSkove
analiticki. U opciji TroSkovi/Postotak, definirajte postotak/procenat uces¢a IDA/IBRD
sredstava u finansiranju i to po projektima i datumima od kada postotak/procenat vazi.

Sifrarnici, Aktivnosti:

Aktivnosti definirate po projektima 1 to analiticki (Projekat, Komponenta, Aktivnost):



Projekat | | Komponenta English Komponenta Local |
| | L Sub-Prajects 1, Pod-Projekk @
LOP | | 1L, Services 11, Usluge
LIP | | III Institutional Support III. Institucionalna Podrika
PTAC |
su
| | Akkivnost English Aktivnost Local
| | Rural Road Repair Sanacija Lokalnih Putesva
| | Urban Sewage Piping Sanacija Kanalizacije

T
| Izmieni
Brii

Printaj

Izlaz

Kod aktivnosti, opcija samo-obaveza sluzi za Tehni¢ki Modul i to za prikaz na izvjeStajima,
na poljima ugovoreno i faktura. Ova opcija za placanja koja nemaju ugovore i fakture na ovim
izvjeStajima prikazuje iznos Ugovoreno 1 Faktura prema iznosu placanja.

Nakon unosa osnovnih Sifrarnika, spremni ste za knjiZenje u Glavnu Knjigu (naravno
postoje i ostali Sifrarnici koji su bitni kod knjiZenja kao Sto su Partneri, ali njih moZete
puniti u toku rada).

Unos podataka u Glavnu Knjigu
Menu Glavna Knjiga, Unos Podataka ¢e vam dati pregled neproknjiZenih naloga. U donjem
lijevom uglu mozete upaliti opciju Knjizeno kako bi vidjeli proknjizene naloge (ove naloge

mozete samo gledati/printati — za ispravke podataka pogledajte poglavlje Povrat Naloga).

Neproknjizene naloge (plavo) mozete mijenjati, nastavljati itd. Opcija Izmjeni mijenja
selektiranu stavku naloga. Opcija Novi dodaje novu stavku na novi ili postoje¢i nalog:



7 FMS.Sys Ver 1.0 - Fondacija Odraz/FMS Sys Administrator (Licencirana Verzija)

Sigtem GlavnaKnjiga  StahaSredstva  Finansigks  Tehricks  Flace  Alsti  Sframic  Fomac

Dnevnik Knjizenja Glavne Knjige

YN Halog Datum Konta Naziv Projekat  Partner Dalument Datum Duguje PotraZuje | Opis Transa... | Izvar
IZRE & 2.2.2007 30001 Dobavljad u Zemlji CoP Livnoputevi d.0.0. L., § 5.5.2007 2.500,00 - RatunBrs

IZRE 9 9.8.2007 e e
FLAC 1 13.8.2.., 2.500,00 0,00 2.500,00
PLAC 2 148.2.., 5 Y
RASH 1 ,8.2007 Novi

Vrsta Naloga: 1R | [Raffeisen Barka

Nalog/Datum: ] | [2.5.2007

Konto: 103

Profekst: i

Partner: 154

Dokument/Datum: \E | |5.5‘zuu7

s
Potrafuie: 2.500,00

Opis {Local): [Rstn Br.5

Protukonto: [

Opis (English: |rwice b,

Ugovor: 154

Transakglia: s

Levar: [

Trosaks I

Aktiviost: s

Knjisi!

Mo

Tzmjeni

Brigi

Printaj

[ knjizeno I 3 Izlaz

I stant e ComERE G 7| ™ pPoect. | Thevest.. | unbted., | 7% : - R 1 o, eline bt Ble w® & B fo 24

U zavisnosti od vrste konta i transakcije, pojavljivati ¢e se ili sakrivati opcije za FMR
knjigovodstvo (Transakcija, Izvor...). Program vam nece dozvoliti snimanje ako neki od
bitnih podataka nije unesen (osim Ugovor polja).

Kod troskova (transakcija 5) potrebo je upisati Trosak i Aktivnost. Zbog jednostavnijeg rada a
1 u skladu sa Handbook-om, knjigovodstvo se vodi samo u lokalnoj valuti. Zbog toga je
uvedena transakcija 55 koja predstavlja kursne razlike i uvijek je potrazna (ako vam je
projektni/specijalni racun u drugoj valuti).

Unos podataka, Korak to Korak

Menu Glavna Knjiga, Unos Podataka koristite kako bi unosili podatke u Glavnu Knjigu.
Otvoriti ¢e se prozor Dnevnik Knjizenja Glavne Knjige, koji vam u desnoj listi (plavo)
pokazuje listu neproknjizenih naloga, a desno listu stavki selektiranog naloga. Na ovom istom
prozoru mozete vidjeti i proknjiZzene naloge (desni donji ugao, opcija Knjizeno — pojaviti ¢e se
zuta lita naloga) 1 takve naloge mozete samo gledati i printati (ako zelite ispraviti proknjizeni
nalog, koristite opciju Povrat Naloga). Na neproknjizenim nalozima mozZete brisati stavke,
mijenjati stavke ili dodavati stavke na postojeci (selektirani) nalog ili kreirati stavke za novi
nalog. Da bi dodali novu stavku kliknite na Novi.

Vrsta Naloga: Upisite ili kliknite na link Vrsta Naloga: kako bi odabrali vrstu naloga koju
zelite (ako ne postoji vrsta naloga koju zelite, otidite u Sifrarnici, Vrste Naloga da bi ju
kreirali). Ako kliknete na link, pojaviti ¢e se prozor Trazi — Vrste Naloga (kojeg mozete



filtrirati poljima iznad liste). Pronadite Zeljenu Vrstu Naloga, oznacite ju, i pritisnite Enter ili
dupli-klik na Odabranu Vrstu Naloga ili kliknite na Prenesi, kako bi se ista prebacila nazad na
prozor unosa.

Nalog/Datum: Prvo polje je broj naloga a drugo datum naloga (knjizena). Ako kliknete na link
Nalog/Datum, program ¢e automatski predloziti sljede¢i broj naloga i datum postaviti na
danasnji nalog. Ova polja naravno mozete mijenjati ili ruéno unositi.

Napomena za datumska polja: datumska polja se unose na sljede¢i nacin: Da bi upisali npr 7.
septembar 2007. godine u datumska polja upisujete:

7/9ili 7,9 1li 7.9 ili 7 9 ili 7-9 1 kada napustite polje datuma, program ¢e sam formirati datum
na 7.9.2007 ili drugi sistemski datum u zavisnosti od Regional Settings na vaSem racunaru.
Primjetite da ne morate upisivati godinu. Tekuc¢a godina se automatski dodaje na datum.
Medutim, ako trebate upisati datum kojem godina ne odgovara tekucoj godini kao npr 7.
septembar 2006. godine onda po istom principu unosite 7/9/2006 ili 7/9/06 ili 7,9,06 itd..

Konto: konto mozete upisati ili kliknuti na link Konto:. Ako kliknete na Konto: link (ili
upiSete nepostojece konto) otvoriti ¢e se lista konta u prozoru Trazi — Kontni Plan. Ovdje
takoder mozete koristiti filtere, sortirati kolone po bilo kojoj koloni (kliknite na kolonu koju
zelite sortirati, pa opet na istu ako zelite obrnuti sort), mozete filtrirati po npr. Tip Konta
(otvorite filter listu iznad Tip konta i odaberite traZeni tip) ili kombinirati filtere. Kada
pronadete Zeljeni konto, na isti nacin opcijom Prenesi (ili Enter ili dupli-klik) prebacujete
konto nazad na prozor unosa podataka.

Napomena: nazad na prozoru unosa podataka, u zavisnosti od vrste konta, odredene opcije
(polja) ¢e biti skrivanja/prikazivana.

Projekat: Svako knjizenje mora imati upisan projekat na kojeg se odnosi to knjizenje.Projekat
mozete upisati Sifrom (1,2,3,...) ili ponovo koristiti link Projekat: kako bi vam se prikazala
lista projekata (Trazi — Projekti). Na isti nadin prebacujete projekat nazad na prozor unosa
podataka.

Napomena: ako u vaSoj organizaciji imate viSe projekata i imate sluzbu zajednickih sluzbi,
promjene koje se ne mogu pripisati niti jednom projektu. Projekte knjigovodstveno mozete
smatrati obraCunskim jedinicama.

Partner: ovo polje je Sifra Kupca tj. Dobavljaca kod konta kupaca i dobavljaca. Takoder,
partnera moZzete koristiti i na ostalim kontima ali za kupce i dobavljace je obavezno. Preko
linka Partner: na isti naCin pretrazujete 1 prebacujete partnere. Ako partner ne postoji, dodajte
ga u Sifrarnici, Partneri:

Napomena: kod unosa partnera i Sifrarnici, Partneri unesti osnovne podatke o partneru, a u
tab Banke, mozete upisati podatke o banci partnera koji se mogu koristiti kasnije kod
formiranja Payment Order-a (Alati, Nalozi za Pla¢anje — Payment Orders).

Dokumenat/Datum: Prvo polje je broj dokumenta kojeg knjizite (broj fakture, izvoda i sl.) a
drugo je datum dokumenta.




Duguje i Potrazuje: unesite iznos duguje ili potrazuje (u zavisnosti od vrste knjizenja). U isto
vrijeme ne mozete knjiziti i duguje 1 potrazuje (moraju biti dvije stavke) zbog formiranja
saldokonta, KUF-a itd. Duguje i Potrazuje unosite samo U LOKALNOJ VALUTI. Prema
posljednjem Hand-Book-u, a i u skladu sa lokalnim zakonom, sva knjizenja se vode u
lokalnoj valuti (za ove potrebe, za devizne ra¢une, postoji posebna transakcija 55 (kursne
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printanja izvjestaja u bilo kojoj valuti. Da bi ovi izvjestaji bili ispravni, morate voditi Kursnu
Listu (Sifrarnici, Valute). Ako imate devizne izvode, a da bi olakSali unos, mozete koristi
sljedeci princip:

Ako npr imate izvod na 500 USD na 5.5.07., kod unosa uradite sljedece: U polje duguje ili
potrazuje upisite 500, kliknite na link Duguje: ili Potrazuje: (u zavisnosti od toga Sta knjizite)
i pojaviti ¢e se prozor Valute:

Wrsta Maloga: | | | |

Malog/Dakun: | | | |

Konko:

Projekat:

DokumentDatunmn:

| |
| |
Partner: | | | |
| |
Duguije: | |

Pokraduie: | EED_D_. FDW Me: | _DTISEI_!
Valute E]

Yaluta Dakum Kurs
DR, 1.1,2007 1,56000
ELIR

GEP

Mowi

Izmjeni

Birisi

— Printaj

e e

Izlaz

Odaberite USD, i ako ve¢ postoji kurs za datum dokumenta kojeg knjizite, odaberite kurs i
pritisnite Enter (ili dupli-klik na kurs) i program ¢e izracunati iznos u lokalnoj valuti i
prebaciti ga nazad na prozor unosa. Ako ne postoji kurs, kliknite na Novi, upisite datum i
kurs, Snimi pa opet Enter ili dupli-klik.



Napomena: u prozoru valute, kurseve unosite na datum. Ne morate imati kurs za svaki datum
nego samo za datume kada se kurs promijenio. Tako ako imate kurs na 1.1. pa na 15.1. itd.
kurs od 1.1. ¢e vaziti od 1.1. do 14.1.

PDV da/ne: ovdje upisujete iznos PDV-a za ulazne fakture, kako bi pravilno formirali KUF i
obrazac povrata PDV-a. PDV Da: je polje PDV koji se priznaje, a PDV Ne: je polje PDV-a
koji se ne priznaje za povrat.

Opis (Local): je polje za opis knjiZzenja na lokalnom jeziku. U ovo polje upisujete opisno Sta
knjizite.

Napomena: za knjizenja tj. opise knjizenja koja se stalno ponavljaju, u Sifrarnici, Opisi
Knjizenja, mozete definirati opise koji se stalno ponavljaju kao npr. ,,Pla¢anje racuna br.“ itd.
Kod unosa podatak, kliknite na link Opis (Local):, odaberite opis, kliknite na Preseni (ili Enter
ili dupli —klik) i opis ¢e biti preneSen na prozor unosa podataka. Nakon toga samo dopisite u
opisu §ta zelite npr. Plac¢anje racun br. 5/07 i sl. Ako postoji i opis na engleskom i on ¢e biti
prenesen.

Protukonto: ovo polje sluzi (NIJE OBAVEZNO) za brzi unos podataka. Ako npr. unosimo
izvod, placanje dobavljacu onda ¢emo prvo unositi iznos pla¢anja na Dobavlja¢/Duguje
(konto dobavljaca) i kada dodete na polje protukonto, upisite konto racuna (ili koristite link
Protukonto:), i kada zavrSite unos i kliknete na Snimi, stavka Dobavlja¢/Duguje ¢e biti dodana
u prozor ispod (Dnevnik Knjizenja Glavne Knjige) a od protukonta ¢e se formirati Konto,
duguje 1 potrazuje ¢e zamijeniti mjesta 1 druga stavka ¢e biti spremna za snimanje. Ovu
stavku, naravno mozete mijenjati prije nego pritisnite Snimi. Ako ne koristite protukonto,
onda ¢e nakon Snimi prve stavke, kursor se postaviti na polje konto za unos sljedece stavke i
vecina polje ¢e ostati popunjena od prethodne stavke.

Opis (English): opis knjizenja na engleskom. Ovo polje nije obavezno ali je korisno za
izvjestaje na engleskom jeziku. Obicno je bitno imati opis za FMR konta 1 dobavljace. Ako ne
upiSete opis na engleskom i kasnije na izvjeStajima vidite da je ipak trebalo upisati opis,
povratom naloga vratite nalog na knjiZzenje, na stavci na kojoj Zelite opis na engleskom
izvrsite izmjene (kliknite na stavki pa na dugme Izmjeni), i proknjizite opet nalog.

Ugovor: ovo polje je jako bitno za knjizenja na ugovorima koji bi se trebali pojaviti u
Tehnickom modulu. Ovo polje je bitno za placanja dobavljacu 1 knjizenju faktura dobavljaca
vezanih za ugovore (ovo nije bitno za dobavljate komunalnih usluga i sl.). Kliknite na
Ugovor: link 1 otvoriti ¢e se prozor Ugovori. Ovdje na isti nacin pretazujete Ugovore, filtrirate
itd.. 1 kada pronadete Zeljeni ugovor kliknite na Prenesi (ili Enter ili dupli-klik).

Napomena: U zavisnosti od vaSe interne organizacije poslova, obi¢no tehnicka sluzba unosi
Ugovore 1 Tendere (Tehnicka, Tenderi). Za vise informacija pogledajte poglavlje Tenderi.
Svaki ugovor prvo nastaje kao Tender. Nakon §to mu se upiSe datum Potpisan, isti Teder
postaje 1 Ugovor.

Transakcija: Ovo polje sluzi za vrstu transakcije koju knjizimo. Ovo polje je obavezno samo
za FMR Konta. Transakcije koje postoje su:

Dugovne transakcije:



1 — Prihod
11 — Prihodi od kamate itd.
3 - Ulaz

Potrazne transakcije:

5 — Rashod (trosak)

55 — Kursne razlike (storno ako su pozitivne)
7 —lzlaz

Ako npr. imamo priliv sredstava na specijalni racun (100 KM), knjiZenje bi izgledao ovako:

100 KM Specijalni Racun / Prihodi (lokalno konto)
Kod knjizenja 100 KM Duguje na Specijalni Racun, stavili bi transakciju 1.

Ako npr prenosimo sredstva za Specijalnog ra¢una na lokalni racun imali bi knjizenja
Prelazni Racun/Specijalni Racun

Kod knjizenja Prelaznog racuna Duguje (ovo konto bi takoder trebalo biti FMR Konto —
Kontni Plan, Tip Konta), stavili bi transakciju 3 — Ulaz, a kod knjizenja Specijalnog ra¢una
(potrazuje) stavili bi transakciju 7 — Izlaz. Ovo, dakle, koristite kod prijenosa sredstava sa
racuna na racun.

Ako npr. imamo placanje dobavljacu sa specijalnog racuna (ili transakcijskog racuna), tada je
knjizenje (Dobavlja¢/Specijalni Racun) i kod knjizenja Specijalnog Racuna (potrazuje)
upisujemo transakciju 5.

Kamate su posebna vrsta prihoda (prihodi od kamata 1 ostali prihodi), dok je transakcija 55 za
obracun kursnih razlika za devizne racune (ako ih imate). Kursne razlike se uvijek prikazuju
na potraznoj strani. Ako su pozitivne, knjizite te ih storno na racunu.

Izvor: izvor sredstava. PoSto program dozvoljava mijeSanje sredstava razlicitih izvora
finansiranja na istom raCunu /kontu/, potrebo je kod transakcije 1 (Duguje na konto
Specijalnog ili Transakcijskog racuna) upisati i Izvor (IDA, Vlada i sl.), a takoder i kod
ostalih transakcija.

Napomena: Izvor sredstava je potrebo upisati i kod Faktura /ulazne fakture/ kada se knjizi
dobavlja¢ (Potrazuje).

TroSak i Aktivnost: Vrsta troSka i aktivnosti su bitna samo kod transakcija 5 (troSkovi). Bitno
je znati, kod placanja, koju vrstu troska 1 aktivnosti placamo. Kako smo ve¢ napomenuli,
Vrste troSkova su zajednicke za sve projekte, dok se aktivnosti definiraju za svaki projekat
posebno. Trosak 1 aktivnost je potrebna i1 kod Faktura.

Kada unesete sve potrebne podatke za stavku kliknite na Snimi.
Kada unesete sve stavke za nalog kliknite na Otkazi.

Napomena: kada knjizite odredeni nalog, i ne stignete ga zavrSiti u toku dana, mozete sutra
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kliknete na Novi, i1 otvoriti ¢e se prozor za unos podataka. Ako odmah kliknete na link



Nalog/Datum: program ¢e dovuci podatke od zadnje stavke naloga, kako bi vam bilo lakse da
nastavite sa unosom.

Kada zavrSite sa unosom naloga, opcijom Print isprintajte nalog. Nakon toga, kliknite na
Knjizi, kako bi se nalog proknjizio u Glavnu Knjigu. Sve dok nalog nije proknjizen, stavke
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ravnoteZa Duguje/Potrazuje mora biti uspostavljena.
Povrat Naloga

Ako pogrijesite prilikom knjizenja i proknjizite nalog, opcijom Glavna Knjiga, Povrat Naloga
vraCate nalog nazad na knjiZenje. Ispravite stavke koje Zelite i ponovo proknjizite nalog. Za
razliku od starog FMS-a, viSe ne morate voditi ratuna o ve¢ proknjizenim podacima u
Tehnickom modulu (Fakture/Placanja), i ti podaci ¢e se automatski azurirati kod novog
knjizenja naloga.

Kupci i Dobavlja¢i

Za formiranje Saldokonta kupaca i dobavljaca, kako je ve¢ navedeno, konta kupaca i
dobavljaca, u kontom planu (Sifrarnici, Kontni Plan) moraju biti ozna¢ena (preko polja Tip
Konta) kao Kupci tj. Dobavlja¢i. U Menu-ju Glavna Knjiga, Kupci/Dobavljaci, tada mozete
gledati kartice Kupaca i Dobavljaca. Dobavlja¢i imaju dodanu opciju KUF.

KUF: je knjiga ulaznih ra¢una. Ona se automatski kreira kod knjizenja dobavljaca (Fakture).
Dakle, kada su knjize ulazne fakture (dobavljai/potrazuje), automatski se formira i KUF.
Bitno je kod knjiZenja ulaznih faktura ispravno upisati iznos PDV Da i PDV Ne. Ako slu¢ajno
pogrijesite, mozete vratiti nalog i ispraviti ove iznose. Medutim, laksi nacin je da udete u
Glavna Knjiga, Dobavljaci, KUF gdje ¢e te imati pregled KUF-a. Opcijom Izmjeni, ne mozete
mijenjati iznos fakture (Potrazuje) ali vam program dozvoljava izmjenu iznosa PDV Da i
PDV Ne. Opcijom Print printate pregled KUF-a za period, koji vam sluzi 1 kao obrazac za
povrat PDV-a.

Napomena: promjena iznosa fakture (preko povrata naloga) i iznos PDV Da i PDV Ne se
preporucuje samo prije podnoSenja prijave za povrat PDV-a. Nakon tog perioda, knjizite
storna knjizenja ako trebate prepravljati iznose faktura ili PDV iznosa.

Bruto Bilans

Pored ostalih izvjestaja u Glavnoj Knjizi, Bruto Bilans ima opciju printanja Sirine konta (tj
sintetika/analitika). Za raliku od ostalih izvjeStaja, Bruto Bilans se prikazuje/filtrira preko
datuma naloga-knjiZenja (a ne datuma dokumenta).

STALNA SREDSTVA

Da bi poceli raditi sa stalnim sredstvima potrebo je prvo da definirate Nomenklature.

Nomenklature

Ova opcija sluzi za unos nomenklatura (nomenklaturne grupe) stalnih sredstava. Kasnije, kada
budete unosili stalna sredstva, biti ¢e potrebo da izaberete nomenklaturu za stalno sredstvo.



Kod unosa nomenklatura, potrebno je da unesete sve trazene podatke:

Sifra: Automatski se kreira

Naziv Loc: naziv nomenklature na lokalnom jeziku /npr. Terenska Vozila, Namjestaj itd./
Naziv Eng: naziv nomenklature na engleskom jeziku

Stopa%: Godisnja stopa amortizacije

Konta:

Konto: konto stalnog sredstva

Ispravka vrijednosti: Konto ispravke vrijednosti
Amortizacija: konto amortizacije

Rashod: Konto rashoda stalni sredstava.

Kada unesete sve podatke za nomenklaturu, kliknite na Snimi.
Sifrarnik Stalnih Sredstava

Nakon §to unesete nomenklature, udite u Stalna Sredstva, Sifrarnik Stalnih Sredstava kako bi
dodali nova stalna sredstva.

Sifra: Automatski se kreira

Inv.Broj: inventurni broj stalnog sredstva. Najlakse je da bude isti kao 1 Sifra, ako ne upiSete
Inv.Broj, program ¢e sam dodati inv.broj isti kao i Sifra kod snimanja.

Naziv Loc 1 Naziv Eng: Naziv stalnog sredstva na lokalnom 1 engleskom jeziku

Projekat: projekat kojem pripada to stalno sredstvo

Nomenklatura: izaberite nomenklaturu koju ste prethodno unijeli (vidi gore Nomenklature).
Datum Nabavke: datum kada se nabavili stalno sredstvo (sa fakture). Ovaj datum ¢e biti
uziman u obzir kod obra¢una amortizacije (viSe o amortizaciji vidi dole Amortizacija).

Opis: nije obavezno polje, sluzi za detaljniji opis stalnog sredstva.

Polje Rashodovano ¢e te upaliti nakon $to rashodujete odredena stalna sredstva, kako se polje
tog trenutka to stalno sredstvo ne bi vise pojavljivalo u popisima stalnih sredstava.

Kada unesete sve podatke za stalno sredstvo, kliknite na Snimi.

Nakon $to definirate stalna sredstva i nomenklature, mozete poceti sa procesom unosa
nabavke, pocetnog stanja (ako postoji), amortizacije, rashoda i sl. Sve promjene nad stalnim
sredstvima radite opcijom Stalna Sredstva, Unos Podataka.

Unos je slucaj kao i1 kod unosa podataka u Glavnu Knjigu.

Nabavka Stalnih Sredstava:

Proces nabavke stalnih sredstava se moze vrsiti na dva nacina. Kada dobijete fakturu od
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Sredstva. Medutim, da bi ubrzali unos podataka, kada dobijete fakturu za stalna sredstva
uradite sljedece:



1. Ako je potrebno, definirate nomenklaturu za to stalno sredstvo. Ako nomenklatura ve¢

postoji za tu vrstu stalnih sredstava idite na korak 2

U Sifrarnik stalnih sredstava definirate to stalno sredstvo

U Stalna Sredstva, Unos Podataka, kliknite na Novi

Kao i kod unosa podataka u GK, upisite nalog.

Upisite §ifru (ili kliknite na link Sifra: kako bi odabrali stalno sredstvo) stalnog

sredstva

Duguje je iznos nabavne vrijednosti

Potrazuje je iznos otpisane vrijednosti (ovo je 0 kod nabavke)

8. Upisite opis, odaberite dobavljaca, konto dobavljaca, i PDV da, i PDV ne iznos za
stavku.

9. Kliknite na Snimi

10. Ponavljajte proces od tacke 5 ako imate viSe stalnih sredstava

11. Kada unesete sve stavke, kliknite na Otkazi

12. Printajte nalog

13. Kliknite na Knjizi i u isto vrijeme, nalog ¢e oti¢i u pomoc¢nu knjigu stalnih sredstava a
u Glavna Knjiga, Unos podataka formirati ¢e se (neproknjizen) zbirni nalog za
knjizenje u Glavnu Knjigu (printajte ga i kliknite na KnjiZi da bi nalog otiSao u Glavnu
Knjigu)
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Amortizacija

Kada dode vrijeme za amortizaciju stalnih sredstava, otidite u Stalna Sredstva, Unos
Podataka. Kliknite na Servisi. Odaberite Amortizacija. Kliknite na Dalje. Program ¢e vas
pitati za koji period obracunavate amortizaciju.
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organizacije) mjesecno, polugodisnje, godiSnje 1 sl.

Kasa upiSete period, kliknite na prihvati. Formirati ¢e se nalog za knjiZzenje stalnih sredstava
(samo sa iznosima Potrazuje). Nalog isprintajte, i kliknite na Knjizi. Na isti nacin, kao i kod
nabavke, 1 u Glavnoj Knjizi ¢e se formirati nalog za knjizenje i u Glavnu Knjigu. Program ¢e
automatski formirati nalog AMRT sa sljede¢im brojem naloga.

Rashod

Ako Zelite rashodovati odredeno stalno sredstvo ili viSe stalnih sredstava otidite u Stalna
Sredstva, Unos Podataka, Servisi, odaberite Rashod, Dalje.

Selektirajte stalna sredstva koja zelite rashodovati, i kliknite na Prihvati. Formirati ¢e se nalog
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Finansijski Nalog za taj rashod u Glavna Knjiga, Unos Podataka (ovaj finansijski nalog ¢e
imati ispravna knjizenja: Stalno Sredstvo-Potrazuje, Ispravka-Duguje, Rashod-Duguje).

Ostale opcije u Stalnim Sredstvima se razni izvjestaji.
Povrat Naloga (Stalna Sredstva).

Kao i u Glavna Knjiga, Povrat Naloga i u pomo¢noj knjizi stalnih sredstava postoji opcija
Povrata Naloga koja ¢e prikazati samo naloge nastale u pomoc¢noj knjizi Stalnih Sredstava.



Napomena: iako ti isti nalozi postoje 1 u Glavnoj Knjizi, kada odete u Glavna Knjiga, Povrat
Naloga, necete vidjeti te naloge tj. neCete imati moguénost povrata naloga zato $to su ti nalozi
nastali iz pomo¢éne knjige. Logika je sljedeca, nalog stalnih sredstava postoji paralelno u
pomoc¢noj knjizi Stalnih Sredstava i u Glavnoj Knjizi. Kada radite povrat naloga stalnih
sredstava, otidite u Stalna Sredstva, Povrat Naloga i vratite odredeni nalog. Isti ¢e u Glavnoj
Knjizi nestati. Uradite ispravke nad nalogom stalnih sredstava (Stalna Sredstva, Unos
Podataka, Izmjeni) i kada ponovo proknjizite taj nalog, on ¢e ponovo nastati i u Glavnoj
Knjizi. Ovaj nacinom se izbjegavaju greske, tj. podaci se ne dupliraju kod povrata naloga
Stalnih Sredstava.

Sitni Inventar

Ova opcija sluzi samo sa Cuvanje popisa sitnog inventara. Promjene nad sitnim inventarom
unosite direktno u Glavnu Knjigu.

FINANSIJSKA (FINANSIJSKI MODUL FMR-a)

Ovaj modul sluzi za vodenje FMR knjigovodstva. Vazno je primijetiti da ¢e se ovdje
pojavljivati samo promjene nad kontima koja su oznacena kao Tip Konta: FMR Konto i
Direct Commitment. U ovom modulu su uglavnom izvjestaji (jer se sav unos svodi na unos
podataka u Glavnu Knjigu), osim unosa Budzeta.

Budzet

Prema zadnjim procedurama Svjeske Banke (Handbook iz 2006. godine) velike su se
promjene desile kod budZetiranja. Budzet unosite samo po Izvorima i to za godinu /gornji
lijevi izbornik/, projekat /lijeva lista/ po kvartalima, po izvorima.

Jednostavno planirate priliv sredstava po izvorima za svaki kvartal (u lokalnoj valuti),
iskljucujuci prebacivanje sredstava sa racuna na racun. U biti planirate iznos Transakcija 1 po
izvorima za kvartal.

Ostale opcije u Finansijska su izvjestaji.

TEHNICKA (TEHNICKI MODUL FMR-a)
Tenderi

Ovo je jedina opcija za unos podataka u Tehnickom Modulu. Ovaj modul sluzi za evidenciju i
prac¢enje Tendera 1 Ugovora.

Kada pozovete opciju Tenderi pojaviti ¢e se spisak tendera:
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Sistem  Glavna Knjiga  Stalna Sredstva  Finanmsiska  Tehnidka  Plaée  Alati Sifrarnici Pomoé

Tenderi

[ ugavereni \ |

Projekat | WE Code Naziv (English)
P 6360 Eco Action Project - Bugim
DR 6361 Strest Repair - Kladan)
6082 ‘Water Supply System - ija3
6083 Water Supphy System - Siroki Brijeq
6064 Rural Road Repair - Doboj Jug
6086 ‘Water Supply System - Kladanj
088 Rural Road Repair - Mostar Jugoistok
6091 Rural Road Repalr - KreSevo
6092 Rural Road Repalr - Kredevo
6093 Street Repair - KreSevo
6094 Strest Repalr - KreSevo
6137 school Vard - Ustiklona
6133 Foothal Club Building - Ustikolina
6095 Strest Repair - Bugaino
6095 Primary School - Grude
6097 Residence Bulding - Gorads
Thestre Repair - Jajce
Urban Sewage Piping - Mostar 5
Kindergarten - Konjic
Water Supply System - Kljué
Reconstruction of Culture Centre - Khu
Landscaping - Busim (pridrufen 6023)
Street Repir - Zivinice
Street Repair - Kupres
Laks Protection-Gradatac
Rural Road Repair - Mostar Jug

Reconstruction of Culture Centre - Bosanka Kr.

Urban Sewage Piping - Sapna

Primary School - Celi¢

Street Lights - Dobretici

Water Reservolr Bulding - Teogak

Water Supply - Trenica - Novi Travrik,

Urban Sewage-Kasapovici-Movi Trawnik

Sotial Acutivites Buiding - Ustikolina

Fural Road Repair - Stolac

Water Supply System - G.Vakuf Uskoplis
Equipment For school - Sapna

Road Repair-Misukine kuce-G.Cehova-N. Travnik
Constr.of concrete suppark wall (River badj-N....
Fural Road Repair-D. Stoflovic-N. Travnik

Street Lights Repair-N. Travrik

Rural Road Repair-Has-N. Travnik

Fural Road Repair-Bukvic-. Travrik

Rural Road Repair-Pedu-N. Travrik

Rural Road Repair-Kasapovici-N. Travnik

Fural Road Repair-hevic Palje-N. Travrik,

Rural Road Repair-Opara-h. Travnik.

Rural Road Repair-Petine-t. Travnk

Fural Road Repair-Margetici-N. Travnik

Rural Road Repair-Margstici-Hadzici-N. Travnik
Rural Road Repair-D.Margetich-G. Margetici. T...
Rural Road Repair-Margetici-Ramljaci-N. Trav
Rural Road Repair - Sapna

WWatbar Snnke Ssecharn - Livms (TEAR 20317

Haziv {Local)

Projekat izvodenia eko akcie - BuZim
Asfaltiranie lokalnih puteva - Kladanj
Distributivna mreza pitke vode Vrela - Tijas
wWodovadna mresa naselje Lise - Sirold Brileg
Lokalni put Mravici -Padrusnica Bukvik - Dabaj Jug
Wodosnabdjevanje - Kladanj

Rekonstrukcija lokalnog puta uz potok Harman
Rekonstrukcija puta Stogéici - K.Kamerik - Kreg. .
Rekonstruk. puta Troska - Kreeva

Priprema i asfaltirane ulica Mahala - Kresevo
Priprema i asfa, puta Crnici-C Kamerik - Krefeva
Izgradnja tribina i 2a8. ograde - Ustikolina
Kluhska zgrada FK Kolina - Ustikoling

Izgradnia sachrat, Yugipalie - Kandija - Bugojna
Obnova OF u Gorici i P.¥lali - Grude

MarkaZni stambeni chjekat - Goradde

Sanacija kazaligts - Jajce

Izgradnja kanalizac. Mrede Mazdljice - Mostar 5G
Sanacija ohdanigta - Konjic

wodovod Krasulie-D.Krasulje - Kiug

Sanaciia Doma kulture - Kljug

Wanjsko uredenie M35 Hasan Music - Busim
Pathodnik - Zivinice

alfaltivanie ulica - Kupres

Ekologka zadtita jezera-Hazna

Izgradnja lokalnih puteva - Mostar JUg

Sanacija Doma kulture PEtaline - B. Krupa
Kanalizacija - Sapna

Sanacija OF i fisk, sale - Celi¢

Projekat javne raswiste i grijanje Opcin Dobretici
Izgradnia bazens - Teocsk

Sekundarna vodovodna mreZa-Trenica-Mowi Tr...
Fekalni Kolektor-Kasapovici-Hovi Travnik
Izgradnia zgrads drus, dislatnosti - Ustikolina
Sanacija makadamskih puteva - Stolac

Sanacija lokalnog vadavoda - G.¥akuf Uskophe
Mabavka opreme za izvodenge nastave - Sapna
Sanacija puta-Misukine kute-G.Cehovai-, Travnik
Izgradria betonske podzide (Korito rijeks)-N. Trav
San,puta D.Stojkavié-Groblje Stojkaviéi-N. Tray
Izgradnja javne rasvietei-N. Travnic

Sanacija i rekonstrukriis puta-Hasi-N, Travrik
Sanacija i rekanstrukeija puta-Bulvici-i, Travnik,
Sanaciia puta Petuj-Petodici-N. Travnik

Sanacija i asf.pUka 23 naselie "Meraja", Travnik
asfaltiranje puta- Nevié paljel-, Travnik,
Sanacija i rekonstrukeija puta - Oparai-h. Travnik
Sanacija puta - Pecinei-N, Travrik

Sanacija puta - Magretici-N, Travnik

Sanacija puta-Margetici-Hadgici-N. Travnik
Sanacija puta-D.Margetici-GMargetici-N, Travrik
Sanacija puta-Margetici-Ramljaci-N. Travnik,
Rekonstrukcija lok. Puta - Sapna

Wrrnen b ie - |Lisemm (TRAM 20810

Grad
Mostar-Jug
Mostar-1ug
Mostar-Jug
Mostar-Jug
Mostar-1ug
Mostar-Jug
Mostar-Jug
Mostar-1ug
Mostar-Jug
Mostar-Jug
Mostar-1ug
Mostar-Jug
Mostar-ug
Mostar-Jug
Mostar-Jug
Mostar-1ug
Mostar-Jug
Mostar-Jug
Mostar-1ug
Mostar-Jug
Mostar-Jug

-Jug
-Jug
-Jug
-Jug
-Jug
-Jug
-Jug
-Jug
-Jug
-Jug
-Jug
-Jug
-Jug
-Jug
-Jug
-Jug
-Jug
-Jug
-Jug
-Jug
-Jug
-Jug
-Jug
-Jug
-Jug
-Jug
-Jug
-Jug
-Jug
-Jug
-Jug
-Jug

Meckar-lin

Dobavljat

PATTY CASH
ZAIEDNICKE SLUZRE
COMMUMITY DEVEL. ..
CYBERIA CLAN
DEUTSCHE BANE
Ministarstva promet...
1MAK INVEST
Restoran YELIKA
ARHITEKST
ALTOMOTIVE

CPEL ALTO CENTA..,
RES

LIP 1T

RAIFFEISEN BARK
AAZ

PCU POLIOPRIVREDA
IRD ZADRUGA

YIP TRAVELS
PISMOLIE

MASTEL BEROH
NATICNAL HOLDING
SUR GOL
MINISTARSTYO FIN. .
POREZNA, UPRAYA
HOTEL MARSAL

KARE

IMSIR

BILLY

P GEODETSKI ZAY...
ALITO PROM ABID
Federalna Uprava G...
MEA FILM

SCH ELECTROMICS
AMEG INTERNATIO. ..
DHL IMTERNATIONAL
GOMBL

HOLIDAY INK

U ZAYOD Z4 HITH. .,
JRT TREZOR BIH
LRFDF

COMEL-TRANS

KABAS

AYID EXPRESS
BORAC

SUR DIIARA
DRIUSTYO PISACA BIH
MIKROSTAMPA
A-ROTO PRESS
ROS-KAR.

HOTEL SUNCE

YISA AGENCTIA
SARAJEX¥O-OSIGLR...
MALDA-TRADE dao
FHIFR EATIEST-FhI

Zabijetke
Odbaten projekat zbog dobavliada,

Prijetite da kao i kod prozora Trazi, mozete pretrazivati Tendere.

Ako zelite listu samo potpisanih tendera (Ugovori) upalite opciju Ugovori gore desno.

Napomena: osnovna razlika izmedu Tendera i Ugovora je u tome da je Ugovor potpisani
tender. Ovim se pojednostavljuje rad sa tenderima i ugovorima.

Da bi dodali novi ili modificirali postojeci tender/ugovor kliknite na Novi ili Izmjeni. Ako
zelite osnovne podatke o selektiranom tenderu/ugovoru kliknite na Printaj.



(208) BA-CDP-NCB-269-W-05-B0S-3538-5A - Public Center - Cazin

Csnavni Padaci |Finansijski Podaci | Postotak Finansiranja | Ostali Podaci

Projekat:
WE Code:

Maziv (English):

|copmm

|BA-CDP-NCB-Z69-W-DS-BOS-3538-SA

|Public Center - Cazin

Maziv (Local): |Izgradnja centra za drustevne djelatnosti - Cazin |

Partner: | &.H.R.M. doo Cazin |

Grad: | cazin ~|

LicEsk: |Pod-Frojekti - Kolitina:
Akivnost: | 0P 11-3avne Zgrade v | [ 0,00
Tip Ugovora: [3avna uicttaciza |

Obrainska Jedinica: |ooraz v|

Styvarni Datum: Planirari Datum:

Primljen: |?.7.2004 | | |

MO Datum: [15.11.2005 il |

Potpisan: |23.1 1.2005 | | |

Artiviran; | | |

ey l:l Kaorisnik:

6269

Snimi

Unesti osnovne podatke o tenderu/ugovoru. Primijetite polje potpisan koje kad je ispunjeno
tender postaje 1 ugovor.

WB code je polje koje se formira po logici Svjetske Banke npr.

BA-CDP-NCB-021-W-02-BOS-3538-SA

prema sljedecoj logici:

BA — Bosnia

CDP — Projekat CDP

NCB — National Competitive Bidding (Licitacija)
021 — broj ugovora

W — Works

02 — Godina

BOS-3538 — osnovni izvor finansiranja

SA — lokacija (Sarajevo)

Dok se tender ne potpiSe mozete koristiti sljedeci broj ugovora (021) ili broj protokola i sl. pa
izmijeniti ovo polje kad se ugovor potpise, ili mozete unaprijed definirati vecinu ovih Sifri.

Finansijski Podaci:




(91) BA-MKS-7Z5-001-W-05-136B/1 - Sanacija puta za Manastir Vozuca - Zavidovici

Osnovni Podaci | Finansiiski Podaci | postatak Finansiranja | Ostal Podaci

Ugoworena Wrijednost: 2.939,20 %

Aneks: 0,00
Ukupna Yrijednost:

Malog Datum Fakturirano Pla‘eno ~ Opis

POST-1 17,10,2005 £.939,20 0,00 okoniana situaciia ...
POST -1 20,10.2005 0,00 2.939,20 okonéana situacija ...
2,939,20 2.939,20
Nefakkurirano:
Neplaceno:
Ugovorne Obaveze:
Default SOE/SS: SOE v

Ovdje vidite finansijske podatke o ugovoru. Unosite iznos Ugovoreno (u lokalnoj valuti) 1
aneksa (ako postoje) podaci o fakturama i placanjima ¢e se automatski prikazivati u zavisnosti
od knjiZenja u Glavnu Knjigu. Opcija Default SOE/SS sluzi kod knjizenja u Glavnu Knjigu,
da li ¢e program po ,,default” predloziti SOE ili SS kod knjizenja placanja.

Ostali Podaci

Za razliku od starog FMS-a, velika je izmjena ucinjena na podacima koji se prate o tenderima
1 ugovorima. Ako npr. imate dva projekta koja prate potpuno razlicite stvari (ako npr lokalna
infrastruktura 1 mikro kreditiranje) onda je set podatka za praéenje potpuno razli¢it. Prvi
projekat ¢e pratiti fizicke pokazatelje a drugi strukturu klijenata. Da se ne bi formirali svi
mogucéi podaci za sve vrste projekata, uvedena je kategorija Ostali Podaci koji se definiraju po
projektu.

Postotak/Procenat Finansiranja

Ova opcija sluzi da unesete (postotak/procenat finansiranja) po izvoru kako se planiraju
finansirati troskovi za ovaj Tender. Postavite se na odredeni izvor, dupli-klik i unesite posto
finansiranja za taj izvor. Naravno, suma svih postotaka/procenata bi trebala biti 100.

Sifrarnici, Ostali Podaci:

Za svaki projekat, definirate naziv i tip (tekst, datum, broj, iznos) podatka kojeg Zelite pratiti.
Kada udete nazad u Tendere, samo ¢e se ti podaci pokazati i biti omoguceni za unos.



6360 - Eco Action Project - Buzim

Osnovni Podaci | Finansijski Podaci | Ostali Podaci

Maziv ‘rijednost Mapormena
Korisnici 60,00 stanowvnici

rsta Radova Putevi km 100

Dakum Garancije 4.4, 2007 ispravna garancija

Izlaz

Tako u ovom primjeru, za projekat CDP, smo definirali tri vrste podataka koje ¢emo pratiti:
Korisnici (kao broj korisnika)

Vrsta Radova, kao km puteva

Datum Garancije, za lakSe pratimo kada istice garancija (kao datum).

Dakle, za sve projekte potoji Osnovi set podataka (Osnovni Podaci) koji su isti za sve
projekte, dok za svaki porjekat mozemo definirati (Sifrarnici, Ostali Podaci) ostale podatke
koje zelimo pratiti.

Da bi izmjenili/upisali podataka na prozoru Ostali Podaci, dupli-klik ¢e otvoriti opciju unosa.

Izvjestaji (Tehnicki Modul)

Pored osnovnog seta izvjeStaja, u tehnickom modulu opcija Pregledi-Ostali Podaci vam
omogucuje da formirate izvjestaj kako vama pasSe.



Pregledi - Ostali Podaci X

Projekat Grupa 1 5
COP Izvodad
LDP Lokacija
LIP Troak,
PTAC Akivnost
il Tip Ugovora
Korisnici
Wrsta Radova

Fizbir Caramciia
Grupa 2 -~ O

Izvodad
Lokacija
Trogak,
Akkivnost

Tip Ugovaora
Karisnici
Wrsta Radowva

Fizbirn Caramciia
Grupa 3 -~ O

Izvodad
Lokacija
Trosak.
Akkivnost

Tip Ugovora
Karisnici
‘rsta Radova

Fizkiira Carameiia

w

Naime, ovdje birate koliko ¢e grupa izvjestaj imati, koja ¢e grupa biti prije koje, 1 Sta svaka
grupa predstavlja.

PLACE/PLATE
Evidencija o radu

Ovdje mozZete pratiti evidencija za svakog radnika (time sheet), ako vam je potrebo da vodite
troskove placa/plata po projektima.

Obracun Place/Plate (Federacija BiH)

Ova opcija sluzi za obrac¢un place/plate za Federaciju BiH.

ALATI

Nalozi za plaéanje

Ovdje mozete kreirati naloge za placanje. U Partnerima unesite osnovne podatke o
partnerima, kao i1 podatke o bankama. U Projektima unesite osnovne i dodatne podatke o
projektu.

Virmani

Ova opcija sluzi za printanje virmana (BiH). Virmane mozete kreirati na osnovu saldokonta,

iz placa/plata ili pjeske. Printanje virmana ide na bijeli bianco papir, pripremljen u obliku za
virmane, na matri¢cnom Stampacu.



TEHNICKA — REPORT WIZARD

Report Wizard

Projekat

SWMPZ

X]

Obradunska Jedinica o
PMU (P
Maostar (M)
Sarajevo (3) B
Tuzla (T}
Banjaluka (B} "

Trosak,
1. RADOYI
2, OPREMA
3, KOMSULTANTI
4, OPERATIVMI TROSKONT
38, KONSULTAMTI STRANI

Komponenta
&, UPRAYLIANIE CYRST.OT..,
B, INSTITUCIOMALMO JACA. .,
. USLUGE INZIMIERA/TP
DL INST. PODRSKA PMLU
E.INST.PODREKA KOMULA, .,

Akkivnosti ~
Zaty, divljih deponija (B.Luk...
Infr.odlag. smec.iQprema (6., .
Transferne stanicelB.Luka) ...
Prog, Jav. Inf.i Madg, Ckal (B...
Srednjorocni posl plan(B.Lu.., o

Partneti Lokacije o Tipowi Ugovaora o
computers AN0YIC]
& juuk Banowidi SMCE
WOR. Eanc, Umercenajc ... an]a LU IFeC antracting n
[#] advok. Kanc, Omercehaiic [#] Banja Luka [#] Direct Contract
W0l 2 nc,.-22a arl. .. Inac — arce HJCCoun
[¥] adwokatska kanc.-Sead Sari [«] Bihac [«] Force & 3
AGROMEHANIES D.0,0, Bijeljina MCE
AKSA Lukawac v 15 (Internat. Shop) "
Grupa o
@ Analiticki Projekat
i . Tzwvor
' Troskov b
Komponenta

Ovaj prozor vam sluzi za generiranje izvjestaja iz tehnicke bazi po mnostvu parametara. Prvih
osam lista sluze za filtriranje podataka, tj koje Projekte, ObraCunske Jedinice, TroSkove
itd...zelite prikazati. (Klikom na zaglavlje liste palite/gasite sve ,,redove®). Izaberite valutu i
odaberite da li zelite Analiticke ili Sinteticke podatke.

Lista Grupa vam sluZi da grupirate podatke na izvjeStaju prema svom nahodenju. Izvjestaj
prikazuje pod-zbirove onih grupa koje su oznaCene i po rasporedu kakav je trenutno na
ekranu. Ako npr. Zelite da vam izvjeStaj prvo prikazuje po troSkovima, onda kliknite na
TroSkovi (unutar liste Grupe) i strenicom gore promovirajte Troskove do vrha.

FINANSIJSKA — REPORT WIZARD



Wizard E
kategatija Troskova Trosak 1~ Projekat

1. RADOVI Pod-Projekti CDP II
2. ROBA Raba Strana EC GRANT
3. KOMSULTANTI Goods Domaca ESFR.
4, OPERATIYNI TROSKOVI Komsultantni Strani IFAD I

konsultanti Lakalni KHM

Sluzbeni Put ODRAZ

Oglatavanie w PY1

Komponenta A Akkivnost ~ Tzvaor il
01. Manastir Zitomislici Operativri Troskovi wlada KHN
0z, Sabrona crkyva Mostar Sanacija lokalnib puteva Ostali KHM
03. Crvka sv, Ante Sanacija ulica Turistitke Zajednice KHM
04, Zgrada AYMNOI-a Bihad Kanalizacioni sistemi vlada PY1
05. Stambeni objekti KreSevo Sanacija vodovoda Opdina PY1
06, Manastir Yozuda Javne Zgrade Kanton Py1
[¥] 07. D¥amiia Balaqusa-Livno || | [#] Operativni troskovi | | [#] EC Grant 4
T 1200 Grupa Obracunska Jedinica
) analiicki Frojekat e
Do Datuma: 31.12.2007 Kategorija Tr...
Waluta: KM= L OIS U]
Komponenta
Posto: Skvarni Troskovi w ot I‘
Izvor
Direktni: S broskovi v Obr. Jedinica
Medirekkni brofkovi

Opcijom wizard-a mozete kreirati velik broj izvjestaja kombinacijom filter i grupa
finansiranja. Takoder, moZete odabrati da li Zelite troSkove prikazati po stvarnom knjiZzenju,
primjeniti posto/procenat finansiranja (normalno i obrnuto), da li zelite ukljuciti 1 direktne
troSkove (troskovi knjizeni na Direct Commitment konta). Mozete paliti/gasiti grupe,
promovirati grupe (strelice gore/dole) itd.

FMS.SYS Tips and Tricks

Q: Kako nastaviti knjiziti nalog koji nije do kraja uneSen?

A: Ako npr. knjizite nalog i snimite stavke do pola, i sljede¢i dan Zelite nastaviti knjiziti, u
Unosu podataka, s lijeve liste selektirate taj nalog (na desnoj listi ¢e se prikazati stavke).



< FMS.Sys Ver 1.29 - SWMP - FMS.5ys Administrator (Demo Yerzija)

Sistem  Glavna Knjiga  Stalna Sredstva  Finanmsiska  Tehnidka  Plaée  Alati Sifrarnici Pomoé

Dnevnik Knjizenja Glavne Knjige (238)

YN | Halog Datum korta Haziv Projekat | Partner Dakument Duguie Potraiuje  Opis

9511015 KMIDA - ZRN BIJELIINA- Hova banka Izv.NBIS 1,00 - Bank. proviziia
9111015 KM IDA - ZRN BLJELJINA - Nova banka I2v.NB15 1.2.2008 - Bank. provizija
9511015 KMIDA - FRN BIJELIINA- Hova banka Izv.NBIS 1.2.2008 Bank, provizija
9111015 KM IDA - ZRN BLJELJINA - Nova banka 1zv.NB15 1.2.2008 Bank. provizija
9511015 KM IDA - ZRN BIJELIIMA- Mova banka Izv.MB1S 1.2.2008 Bank. proviziia
9111015 KM IDA - ZRN BIJELIINA - Nova banka 1zv.NB15 1.2.2008 Bank. provizija
9511015 KMIDA - ZRN BIJELIINA- Hova banka Izv.NBIS 1.2.2008 26,70 Bank, proviziia
9111015 KM IDA - ZRN BLIELJIN, Nova banka 1zv.NB15 1.2.2008 - Bank. provizija
9511015 KMIDA - FRN BIJELIINA- KOMUNALAC AD Izv.NBI6 4.2,2008 18,84
9111015 KM IDA - ZRN BLJELJINA - KOMUNALACAD  Izv.NB16 4.2.2008 -
9511015 KM IDA - ZRI BLIELIINA- MILBO KOMERC d.o Izv.NB17 5.2.2008 34,05
9111015 KM IDA - ZRNBLJELJINA - MILBO KOMERC d.... Izv.NB17 5.2.2008 -
9511015 KMIDA - ZRN BIJELIINA- SUR'Lovac” Izv.NBI7 5.2.2008 35,85
9111015 KM IDA - ZRN BIJELIINA - SUR"Lovac”™ 1zv.NB17 5.2.2008 -
9511015 KMIDA - ZRN BIJELIINA- Izv.NBI7 5.2.2008 288,20
9111015 KM IDA - ZRN BLJELJINA - Izv.NB17 5.2.2008 -
9511015 KMIDA - FRN BIJELIINA- Slugbeni put Izv.NBI7 5.2,2008 - 300,00
9111015 KM IDA - ZRNBLJELIINA - Sluzbeni put 1zv.NB17 5.2.2008 -
9511015 KMIDA - ZRN BIJELIINA- Infosistem d.0.0. Izv.NBIE £.2.2008 43,00
9111015 KM IDA - ZRN BIJELIINA - Infosistem d.o.o.  Izv.NB18 6.2.2008 -
9511015 KMIDA - ZRN BIJELIINA- Direkrija zaizgrira...  Izv.NEIS £.2.2008 60,00
9111015 KM IDA - ZRN BLJELJINA - Direkcija za izg) . Izv.NB138 6.2.2008 -
9511015 KMIDA - FRN BIJELIINA- Grafosembsrlia ad  Izv.NB1S 7.1.2008 82,22
9111015 KM IDA - ZRN BLJELJINA - Grafosemb d  Izv.NB19 7.1.2008 -
9511015 KM IDA - ZRN BLIELJINA- OIDP GRAD Tzv.NB19 7.1.2008 175,00
9111015 KM IDA - ZRN BIJELIINA - 0IDP GRAD 1zv.NB19 7.1.2008 -
9511015 KMIDA - ZRN BIJELIINA- OIDP GRAD Izv.NBI9 7.1.2008 734,27 -
9111015 KM IDA - ZRN BLIELJIN, 0JDP GRAD Izv.NB19 7.1.2008 - 734,27 Zakupnina 5T
9511015 KMIDA - FRN BIJELIINA- Hova banka Izv.NB20 11,2,2008 - Bank. provizija 5T
9111015 KM IDA - ZRN BLJELJINA - Nova banka Izv.NB20 11.2.2008 Bank. provizija 5T
9511015 KM IDA - ZRI BLIELIINA- Nova banka Izv.NBZO 11.2.2008 Bank. proviziia
9111015 KM IDA - ZRN BIJELIINA - Nova banka 1zv.NB20 11.2.2008 Bank. provizij
9511015 KMIDA - ZRN BIJELIINA- Hova banka Izv.NE20 11,2.2008 Bank, proviziia

Bank. provizija

26,70
- Odvoz smeca
18,84 Odvoz smeca
- Trok.reprezen,
34,05 Tro.reprezen.
- Trof.reprezen,
3585 Troireprezen.
- Prenos sred.-gek
286,20 Prenos sred.
- Pov.put.ak.na 5
-300,00 Pov.put.ak.na Zr
- ©drZ.knjig.program.
49,00 OdrZ.knjig.progra...
- Mijes parking karta 5T
60,00 Mijesparkingkarta 5T
- Kanc.materijal 5T
82,22 Kanc.materijal 5T
- Zakupnina ST
175,00 Zakupnina 5T
Zakupnina 5T

9111015 KM IDA - ZRN BIJELIINA - Nova banka 12v.NB20 11.2.2008 -
9511015 KM IDA - ZRN BLIELTINA- Nova banka Izv N2 11.2.2008 13,10
9111015 KM IDA - ZRN BLIELJINA - Nova banka 1zv.NB20 11.2.2008 -
9511015 KM IDA - FRN BLIELIINA- Mabis Banja Luka Tzv 20 11.2,2008 63,62
9111015  KMIDA - ZRN BLIELJINA - Mobis Banja Luka  Izv.NB20 11.2.2008 -
9511015 KM IDA - ZRN BLIELTINA- KRISKA A.D. Izv.NEZD 11.2.2008 155,05
9111015  KMIDA - ZRN BLJELIINA - KRISKA A.D. 1zv.NB20 11.2.2008 -
9511015 KM IDA - ZRN BLIELTINA- Mabis Eanja Luka Izv.NEZL 12.2,2008 22,72
9111015 KM IDA - ZRN BLJELJINA - Mobis Banja Luka  Izv.NB21 12.2.2008 -
9511015 KM IDA - FRN BLIELIINA- Grafosemberija ad Tzv.NE21 12.2,2008 42,00 -
9111015 KM IDA - ZRN BLIELJINA - Grafosemberijaad  Izv.NBZ1 12.2.2008 - 42,00 Kanc.materijal

9111015 KM IDA - ZRN BLJELJINA - Petrol Bih Oil T2v.NB21 12.2.2008 158,94 - Gorivo
9511015 KM IDA - FRN BIIELIINA- Petrol Bih G Tzv.NE21 12.2,2008 - 158,94 Garivo

9511015 KM IDA - ZRN BLIELJINA- IMobis Banja Luka Tzv.MEZ1 12,2.2008 231,64 Telefonske usluge
S ——— LT

9111015 KM IDA - ZRN BLJELJIN,. Mobis Banja Luka Izv.NB21 12.2.2008
300,00

- Bank. provizija
13,10 Bank. provizija
- Telefuslugs-mobil, ST
83,62 Telefusluge-mobil. 5T
- Trof.reprezen, 5T
155,05 Trod.reprezen. 5T
- Telefonske usluge ST
22,72 Telefonske usluge
Kane.materijal

9511015 KM IDA - FRH BIIELIINA- Tav.NE21 12.2.2008 300,00
9111015 KM IDA - ZRNBLIELYINA - Izv.NB21 12.2.2008 -
9511015 KM IDA - ZRN BLIELJINA- DHL INTERMESEMAL... Tav.NEZZ 15.2.2008 11,82
3111015 KM IDA - SRNBLIELIINA - DHL INTERNESENA... 1zv.NB22 15.2.2008 -
9111015 KM IDA - ZRNBLIELYINA - Izv.NBZZ 15.2.2008 10.000,00
9511015 KM IDA - ZRN BIJELIIMA- Izv.NBZZ 15.2.2008 -
9511015 KM IDA - 2RH BIJELIINA- Hova banka Tav.NEZ3 18.2.2008 Bank, provizia

9111015 KM IDA - ZRNBLIELYINA - Nova banka 1zv.NB2Z3 18.2.2008 1,50 Bank. provizija
9511015 KM IDA - FRH BIIELIINA- Hova banka Tav.NEZ3 18.2.2008 - Bank. proviziia

[ knijizeno < | I2laz

Braa posta-DHL
11,82 Brza posta-DHL
- Uplsa spec.n.IDA
10.,000,00  Upl.sa spec.rm.IDA

Kada misem dodete na dugme Novi, pojaviti ¢e se tekst koji navodi: ,,Desni-klik za nastavak
knjizenja naloga“. Dakle, ako, umjesto normalno lijevi-klik na dugme Novi, kliknete desnim
miSem, prozor za unos podataka ¢e se otvoriti, ali ¢e se automatski napuniti polja od tog
naloga.



Novi X

¥rsta Naloga: (23] | [Bistiina @perativni Trogkov |
Malog/Datum: 2008002 | |29.2.2008 |
Konto: | I |
s [Em |
Obr.Jedinicat s | [Biiehin= (1 |
Partrier: 1383 | [1imws barks |
Dokument(Datum:  |Tzv. MBS | |1.2.2008 |
Cuduie: | o,u_o_l

Opis (Locall: Bank, provizija |

|

Protukonko:

Dakle, ova opcija sluzi da laksSe/brze nastavite knjiziti nalog tj. da ne prekucavate podatke kao
Sto su vrsta naloga, broj naloga, datum naloga....

Ako je nalog ve¢ proknjizen, prvo ga morate vratiti.

Q: Nisam siguran/na da li sam i kad (1 ko) proknjizio/la nalog. Mogu li vidjeti ovu informaciju
negdje?

A: U Menu-ju Sistem imate opciju Log, koja vodi racuna ko §ta radi u programu.



